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Programme individualisé de formation  

 
Comptabilité ERP 

 
Total formation : 42 heures 

 
 

 
Objectif : Développement des compétences et des connaissances afin de maitriser un nouvel 
outil numérique. 
 
Public visé : Personnes des services comptable souhaitant devenir autonome sur un nouvel outil 
numérique comptable. 
 
Prérequis : Connaissances préalables requises dans le vocabulaire et la gestion comptable 
souhaitées. 
 
Aptitude et compétences : Formations dispensées par des personnes possédant au minimum 5 
ans d’expérience dans leur métier et habilitées à transmettre un savoir, des savoir-faire avec 
méthodologie. 
 
Moyen mis en œuvre : Salle de formation avec ordinateur, vidéo projecteur, Paper bord, accès au 
atelier et au chantier pour la formation pratique. 
 
Evaluation formation : Cas pratiques réalisés en fin de formation + évaluation des acquis. 
 
Délai d’accès : A titre informatif entre 2 et 10 semaines. Le délai d’accès aux prestations dépend 
des possibilités de programmation sur nos sites et de la définition du besoin en formation le plus 
adapté pour le candidat (parcours standard – raccourci – renforcé / conception pédagogique et 
individualisée selon le niveau de la personne à former). 
 
Lieux : 
Les Fangeas – 43 370 SOLIGNAC sur LOIRE (1er étage) 
Partie pratique sur chantiers (à définir) 
 
Horaires :  
8h00 – 12h00 /13h30 – 16h30 
 
Prix : 450€HT/jour 
 
Accessibilité : L’accès à nos formations et à nos locaux est adapté aux personnes en situation de 
handicap. Plus d’informations sur le lien ci-joint https://www.gauthier-menuiserie.fr/accessibilite-
dans-nos-etablissements-recevant-du-public/ 

https://www.gauthier-menuiserie.fr/accessibilite-dans-nos-etablissements-recevant-du-public/
https://www.gauthier-menuiserie.fr/accessibilite-dans-nos-etablissements-recevant-du-public/
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• Les bases de données : 14 heures 
 

o Navigation et gestion du menu et du portail 
o Les modes de règlement  
o Les plans comptables 
o Les plans analytiques 
o Les différents journaux et opérations 
 

• Gestion comptable : 26 heures 
 

o Les fiches tiers 
o Les factures d’achat et de vente 
o Décaissement et encaissement 
o Suivi des comptes clients et fournisseurs 
o Comptes bancaires – Rapprochements et prévisions de trésorerie 
o Traitements courants comptable (saisies et opérations) 
o Editions courantes et gestion de la TVA 
o Les tables d’immobilisations 
o Gestions des éditions d’immobilisation 
o Passage des écritures 
o Gestion de l’analytique 
o Les arrêtés des comptes 
o Les états de paramétrage 
o Enregistrement des factures 
o Maitrise de la Gestion Électronique des Documents 

 
 

Validation des acquis par le biais d’une mise en situation réelle : 2 heures 
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